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ÇANKIRI KARATEKİN ÜNİVERSİTESİ 

Fen Fakültesi 

Sınav Notuna İtiraz İşlemleri 

İş Akış Şeması 
 

 
 

 
 

İşlem / İş Akışı 

 
 

Sorumlular 

 
 

Faaliyet 

 
 

Dokümantasyon / 
Çıktı 

 
 

- - - 

   

Öğretim Elemanı 

Sınavdan sorumlu öğretim 
elemanınca sınav evrakları 
değerlendirilir, notlar sisteme girilir;  
onaylanır ve ilan edilir. 

Sınav Not Bildirim 
Çizelgesi 

 
 

Öğretim Elemanı 
Sınav not listeleri, ilgili Bölüm 
Başkanlığına Teslim Tutanağı 
karşılığında teslim edilir. 

Sınav Not Listesi, 
Teslim Tutanağı 

 

Bölüm Başkanlığı, 
Öğrenci 

Öğrenciler; notlar açıklandıktan sonra 
mevzuatta belirtilen süre içerisinde, 
varsa sınav notuna itiraz dilekçelerini 
ilgili Bölüm Başkanlığına sunarlar. 

Sınav Notu İtiraz 
Dilekçesi 

 

Bölüm Başkanlığı 
Sınav sonuçlarına süresi içerisinde 
itiraz olup olmadığı değerlendirilir. 

- 

 

Bölüm Başkanlığı 
Sınav sürecinin sonlandırılması 
işlemine geçilir. 

Sınavın İlanı 

   

Bölüm Başkanlığı 

İlgili Bölüm Başkanlığınca; 
öğrencilerin sınav notlarına itiraz 
dilekçeleri dersin sorumlu öğretim 
elemanına yazı ile bildirilir. 

Yazı, Değerlendirme 
Sonucu  

 
Öğretim Elemanı 

Yapılan sınavda maddi hata olup 
olmadığı değerlendirilir.  

- 

 

Öğretim Elemanı 
Sınav sürecinin sonlandırılması 
işlemine geçilir, sonuç ilgili öğrenciye 
yazı ile bildirilir. 

Yazı 

 

Bölüm Başkanlığı 

Sınav sonuçlarında yapılan maddi 
hata düzeltmeleri Fakülte Yönetim 
Kuruluna sunulmak üzere Dekanlığa 
gönderilir. 

Yazı, Maddi Hata 
Düzeltmeleri 

 
Fakülte Yönetim 
Kurulu 

Yapılan sınavda maddi hata 
düzeltmelerinin uygun olup olmadığı 
değerlendirilir.  

- 

 

Fakülte Yönetim 
Kurulu 

Sınav sürecinin sonlandırılması 
işlemine geçilir, sonuç ilgili öğrenciye 
yazı ile bildirilir. 

Yazı 

 

- - - 

 

Sınav Notuna İtiraz İşlemleri İş Akış 
Süreci 

 

Sınav Evraklarının Değerlendirmesi 

 

Sınav Not Listelerinin Teslimi  

Sınav 
Sonuçlarına 

İtiraz var mı? 
HAYIR 

 

EVET 

 
Sınav Notu İtiraz Dilekçelerinin 

Değerlendirilmesi 

Sınav 
Sonucunda 
Değişiklik 
Var mı? 

 
HAYIR 

 

EVET 

 
 

Sınav Notlarındaki Değişikliklerin 

Dekanlığa Gönderilmesi 

 
Maddi Hata 
Düzeltmesi 
Uygun mu? 

HAYIR 

 

EVET 

 

Sınav Notu İtiraz Dilekçelerinin 

Alınması  



MEVZUAT : 

- Karatekin Üniversitesi Önlisans Ve Lisans Eğitim Öğretim Yönetmeliği  

- 2547 Sayılı Kanun 

- 5070 Sayılı Elektronik İmza Kanunu 
 

HAZIRLAYAN 

  

ONAYLAYAN 

 

 

 
 

Dekanlık, Destek 
Hizmetleri Birimi 

Dekanlık Makamınca sınav 
notlarında yapılan değişiklikler ilan 
edilir. Ayrıca UBİS’e girilmek üzere, 
Üniversitemiz Öğrenci İşleri Dairesi 
Başkanlığına gönderilir. 

Fakülte Yönetim 
Kurulu Kararı, Yazı 

 
 

 
 

- - - 
Sınav Notuna İtiraz İşlemleri İş Akış 

Sürecinin Sonlandırılması 

 

Sınav Notlarındaki Değişikliklerin 

Sisteme Girilmesi 


